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* Mendapatka osting lebih besar dari penyedia yang lain.

* Mendapatko ses user ke aplikasi User Management di

https://um. olmedia.id/ (fitur UM : pengaturan user, jadwal pelajaran,

referensi KB referensi struktur kurikulum, pengaturan registrasi user guru,

siswa, daRferang tua, untuk mengakses aplikasi Schoolmedia lainnya).

* Mendap

on email dengan alamat domain sekolah, contoh
(admin@nomadomain.sch.id, dll).
* Mend@patkan CMS beserta perawatannya,

deng

* Me

gratis.

tpatkan update CMS dan templatenya, secara berkala.
* Berito dari website sekolah terpublikasi di News Schoolmedia (
bs://news.schoolmedia.id).

* Website sekolah akan mendapatkan keamanan
dengan fitur hitps. (https://namadomainsekolah.sch.id)

Mendapatkan apk android web sekolah tersebut (dalam pengembangan).
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1. Cara Login
%) schooL WEB

e

inx TR
e F T e
i R m il

Akses Website Administrator : 2}

Akses Aplikasi UM um.schoolmedia.id‘ 2
4 | Akses CMS Sekolah | http://cmssmk.schoolmedia.id/sekolah/login |

Username CMS & UM mk@schoolmedia.id

Password CMS & UM FW 3

o wart

Selamat Datang di
Schoolmedia

Langkah pertama untuk mengakses website dengan login terlebih dahulua

1. Buka Akses yang telah dikirim admin Schoolmedia berformat Pdf

2. Kemudian dibaris paling bawah terdapat akses untuk website, copy akses CMS
sekolah lalu paste di url broser di PC anda dan Enter

3. Akan muncul halaman login CMS, copy username CMS&UM di akses dan paste
dikolom username

4. Begitupun dengan password, copy password CMS & UM dan paste dikolom
password (pastikan tidak ada spasi yang tercopy)

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (1)
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2. User Management

# = & 5 Z A& smk@Eschoolmediaid(l) Keluar

i Haarman admin CuS Websle SMEK 1 Sehetimedias

| Statistik Perguniung
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noD&o8 =

TERTARG 301 MESI.

Tampilan menu User Management

Klik menu “User Management” (UM) untuk otomatis masuk ke dashboard admin
UM. Schoolmedia sudah menggunakan sistem SSO/login 1 akun untuk semua
apllikasi. Di menu UM inilah admin sekolah mengisi data sekolah seperti Sarpras,
Guru, Siswa, Lainnya, dan Jadwal Sekolah yang akan terhubung dengan CMS Web

dan akan tampil di webiste sekolah.
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3. Menu Pengaturan
3.1 Menu CMS

Menu pengaturan terdapat 3 submenu yaitu a Website, dan Slide

Beranda

Fitur submenu Menu mengatur tata letak, tambah, edit,

% =B A 5 Z A smk@schoolmedia.id .._l_. Keluar

ienu CHS sema Websne  Bde Beranoa

B Pengalus=n ini digusakan unkil nengaisr merms Ji Websis

B et dan (esel baan ki nesiu ialoe merg i Sl mesni

EMK 1 Schoolmediaa
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1 - Gadar Dfanait | bonai ke
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Inforima s =2 15 | Opini - — 2 o s | AR
2 -Prald Tanaii BB 5 itieees it | Mow b aifln e
. W= - : i S
I‘i 1 - Tentang Sesoioh [hefuaie | b it fkn
5 ) Posti D &
TEFA hpbikaul ok I::n; " 7 - Vi das Ml Eheinls | Mo aksitha -
a) Detaill Menu

b) Rerkecil Menu
Be gsi untuk melihat menu primary (Menu Induk) saja
9 bah Menu
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371 Menu CMS

€)scrooL

Meriu CMS Teita Websste Bfde Beranda

i Per fuEnqn aw .'_‘-_I:III AN uniiK I:rrl'E.Il:- mara o Welbis
= Tambah Menu Baru x

SMK 1 Schoolmedia

Kama Menu

Jaris 1

Dttt | MoevktElan

Siug
Detauay | NesinkiEkai
Drefawlt | Akifan
F ‘=" Tamiiah Scibwessing | Borokifu
e o m | Dataiat | Mennbtdkan
iii ] el | Wit
TRFA Aghaass Berhasil Badandd | Wbl
€
Cara M bah menu custom
1. Klik 4 ol “Tambah Menu”
2. Sete orm Tambah menu muncul isi Nama Menu dan Jenisnya.
untuk s menu ada 3
Post: u yang didalamnya bisa berisi berbagai macam konten. Misal Menu post
deng udul Buku dengan begitu di dalam menu tersebut bisa diisi bermacam
ma judul buku.
Pag enu yang hanya mendeskripsikan 1 tema saja. Contoh Menu page dengan

Sej sekolah.
Links¥Menu yang akan menghubungkan ke halaman lain sesuai link yang
dim@esukan saat membuat menu tersebut.
lik simpan jika semua sudah lengkap
Pilih “OK” saat ada pemberitahuan berhasil.
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Menu CMS

€)scrHool

Tambah Submenu S0GIAL

13 . Bcain
14 . iz
Hama Eubmenu
15 . Prtakon
0 . Kuilak
17 - ol
SMK 1 Schoolmedia e
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i Cl &
TEFA Aglikasi Link

Sub Menu” pada Menu Primary

Tambah menu muncul isi Nama Menu dan Jenisnya.
jika semua sudah lengkap

saat ada pemberitahuan berhasil.

Azranda - Profll - Liata = Intorman: - (mim =

9'* SMK 1 Schooimedin

+ ey crhool CErE———

TEFA =

Aplicas ~

Mernbagikan Taksl SOAIAL -

stom kita bisa menambahkan sub menu baru, dengan cara:

*Menu dan Sub Menu Custom yang telah dibuat akan tampil di halaman depan

Web di menu “Lainnya”
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Tema Website

Tema Website digunakan untuk mengubah temg adi template dihalaman

depan CMS web sekolah masing-masing sudah disediakan oleh

Schoolmedia secara gratis

Mgy S5

Tama Websdn  Side Baranda

NO Lk Nama Tema atir Wama Tema

D e

i:l L._..' {_J’} B Chany, oy Wanpoes L7 =aaria

Apiicas Link

anda digunakan untuk pengaturan slide yang ada dibagian depan web
dengan berbentuk slider, dan dibagian admin ini tampilannya berbentuk
dan terdapat foto-foto didalamnya

Mienu CME  TemaWebale  Gice Beranea

" il o =z, 0 TEO
S TR A
g s B

Slite Almum
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3.3 Slide Beranda

Slide Beranda tampil dibagian depan web sekol entuk slider dan

dibagian admin ini tampilannya berbent erdapat foto-foto

didalamnya

S 3
SMK 1 Schoolmedia
LELE T ] Caver Aibue Slife AlBum LLEH
[ o | [ @ toarmios | o | s |
| sinsricras | G | i |
[ @i | 7o | o |

Upload Image

Nama Album I dv b ik
[T
ALFLIBA 2388
ELT TR
I Dt K
Uplead Foig ikt ]
L — &
NI
1 URuEn Yang Haras B upicad 3 Wl AL
= Lobar  Min 1260 px & Putures
= TinogE in. P20 px W e
B Loz Dk
4 - b Bwiri

# Fictann
I Chooss FI|EI Safoish_Rengan_Pulaa Rinls png

Tagling Gambar Berhasil !

HaRman AE0an sexoan, Alt Sice BEarands berhasd diambatian
e m El

Cara membuat album (dalam album ini kita bisa mengisikan lebih dari satu foto)
. Masuk pada menu “Pengaturan”

. Kemudian masuk pada sub menu “Slide Beranda”

. Klik icon “Tambah Album”, Setelah form Upload muncul isi nama album

. Selanjutnya klik icon “Choose File”

. Pilih foto yang ingin dijadikan cover album lalu klik “Open”

. Klik “Simpan” untuk menyimpan album

. Pada kotak pemberitahuan berhasil klik “OK”

VOO WDN —
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Upload Foto

ICI‘IDCEE FHE ) fie chasen

Upload Foto

| Groose Fie | Unttea-12 jpa

Nt TLK Gamina

h1-||||-->|'. sxalimempeii=il i ibai

Keterangan

Siswa Siswi sedany telajar kekom pok

Tulip A Simpan

Cara memasukan foto di album yang telah dibuat

1. Klik tombol “Lihat Foto Foto” pada album yang dipilih

2. Setelah masuk pada album tersebut klik “Tambah Foto” Untuk mengupload foto
3. Klik “Choose File” pada form yang muncul

4. Pilih foto di PC anda lalu Klik “Open”, Setelah ltu lengkapi keterangan foto dan
jika semua sudah lengkap pilih “Simpan”

5. Pada kotak pemberitahuan berhasil klik “OK”

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (8)
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4. Menu Malil

Menu mail digunakan untuk masuk seperti di email biasg

anya sudah

dicustom dengan nama domain jadi email ini tsude arena menggunakan

nama domain itu sendiri. Akses smail dikirig beserta akses CMS WEB

sekolah.

¥ B A 5 Z #&  Eschoomesal -

SMK 1 Schoolmedia

= A0 vy

LF
Usar

-
'

livformigsd

i
TEFA

Keriitsk walriie Tusgan Tt Kot [T

dai mmamulken nas

*Ini adalah tampilan untuk mail resmi sekolah

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (9)



) SCHOOL
Conecting Fegple with Sotool Comunities

5. Menu Beranda

o = A 5 7 A  segheredss gl -

Fanagi
SMK 1 Schoolmedia oo swc Pambuil | Wkl Bus
o il Chea ) st Sevhiaies At i i Depr (5 ¥ taaw by i T 00807 1T 38T . m o
I = Wamenta i Trk £} Detant FED B s I

pada menu Beranda
mengatur konten tampil (dihalaman depan website) atau tidak.

tar: Mengatur komentar yang telah ada
: Melihat trafik pengunjung atau pembaca konten tersebut

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (10)
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Cara membuat berita sekolah

1. Masuk pada menu “Beranda”

2. Sub Menu “Berita”

3. Klik icon “Tambah Berita”

4. Isi judul berita pada form yang telah muncul, untuk menambah foto bisa klik
icon “Gambar”

5. Lalu klik menu “Unggah”

6. Klik icon ‘Choose File” pilih salah satu foto pada penyimpanan pc anda
7. Jika sudah memilih foto klik “Kirim ke server”

8. Klik “OK” jika sudah foto sudah sesuai

9. Isi deskripsi berita kemudian klik “Simpan”

Panduan CMS Schoolmediaversi5.0.0 (11)




) SCHOOL
Conecting Fegple with Sotool Comunities

5.1 Cara upload berita

Berita akan tampil pada halaman depan CMS di da” lalu submenu

Hormnds - vrafil = Dinta = formac = Chefs = Cipiri = = Lamnya
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5.2 Cara upload foto

MK Bisd

Hama Album ‘Wikil Buat

SMK 1 Schoolmediaa

y 1 ALELN FOTD MFAT-T 42441 e o
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- . e i
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Chganies = b fulimt
40 Uplosd ot wams AlBur w
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Keimrangan

Berhasil !

Folo barhasil disimpan

& Tamaan Faln

!

Deskripsi Aloum

8

Langkah pertama kita harus membuat album terlebih dahulu dengan cara sebagai berikut :
. Masuk pada menu “Beranda”

. Kemudian masuk pada sub menu “Galeri”

. Klik icon “Tambah Album”, Setelah form Upload muncul isi nama album

. Selanjutnya klik icon “Tambah Foto”

. Klik icon “Browse” dan pilih salah satu foto yang ingin diupload.

. Setelah foto dipilih klik “Open”

. Klik icon lingkaran pada pojok foto, Lalu isi Judul, Keterangan, dan Deskripsi Album

. Klik “Simpan” untuk menyimpan album

. Pada kotak pemberitahuan berhasil klik “OK”

NV 00N WN —
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5.2 Cara upload fo’ro
€ scHooL
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Tambah

Caftar Foto :

Tambah

File belum dipilih

Daftar Foto :

== =i
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Folo sexolah 1 S
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Langkah selanjutnya adalah mengisi album dengan upload foto beberapa foto
. Pada salah satu album yang berhasil dibuat klik icon “Foto”
. Kemudian klik tombol “Tambah foto”
. Setelah form Tambah muncul klik “+Tambah foto”
. Klik icon “Browse” pilih salah satu foto yang ingin diupload.
. Setelah foto dipilih klik “Open”
. Isi Judul dan Keterangan foto, Klik “Simpan”
. Pada kotak pemberitahuan berhasil, klik “OK”
Ulangi langkah ini untuk mengupload foto berikutnya.

NOOAWDN-=

*
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5.2 Cara upload foto

*Untuk Melihat hasil album galeri yang telah dib 0 halaman depan

CMS. Klik menu “Beranda”

ﬂ SMIH 1 Sehoolredia

sl s Beranda - Profil = Dt = Infor mas - Oisds - DOipirs = = Lainmya

Beriin

|t“

SMEK 1 SCHOOLMEDIA judul test Agenda Sekalah
= -
il RAPAT AUTIN 3 BULANAN
I K | m 8 LS
R F e y |
£ > Al
:n Al B E RAPAT PESIAFAN LIAS GANHL
kedjn akil

Al A s achal (=] i

Judul Aganda 1

SMK 1 SCHOOLMEDMA THT dengan Homite Sekolah Feringalan Hari Ekstrakurikulsr PMR
Kemerdekaan
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5.3 Cara upload Vide
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Upload
Tini Wik
pag T Y
dugul Video B This By
wioea 1 B TP Ol
W Desmap
Upload Video FilENEME et saten pioed gur B st Cumiovn Fili= 5
[ e

Thumbnal

ThumBnail {
Keterangan |
| =P i = K!"I’.}F;!H
DS = Rl - e
ara upload video 2
1. Masuk pada menu “Beranda”

2. Lalu ke submenu “Video”
3. Klik “Tambah video”
4. Isikan judul video pada form yang muncul, lalu Klik “Pilih Video” untuk
mengupload video
5. Pilih video di penyimpanan PC andaq, jika sudah pilih “Open”
6. Klik tombol “Jadikan Thumbnail” untuk membuat thumbnail (penggambar
tentang isi video itu sendiri atau bisa disebut gambar depan sebuah tayangan
video)
7. Lengkapi kolom keterangan video. Lalu klik “Simpan”
8. Pada kotak pemberitahuan berhasil, klik “OK”
Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (16)
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5.3 Cara upload Video

*Untuk Melihat hasil video yang telah di upload ada padg depan CMS,

Klik menu “Beranda” lalu sub

9.* SMIK 1 Schoolmadis

Crrmecing preple wilh oo momen

Heranda -

Besitn

Gakeri

Berita Seholah

Merko PME! Anak Jedi Pene...

B ow
Slgwve Aga Watua O5I15 Sang.-
wdukas belajar adobe xd
contih legl
m g 20

o sekolah juga akan tampil pada NEWS Schoolmedia di alamat

ws.schoolmedia.id/ pada menu “Web Sekolah” dan sub menu “Video”

Regional  Lipsus Artike Takoh

Vidoo Web Sekolah

edukasl belajar Prakiik Percabhapan Bahana Arak Praktik Parcakapan Bohasa Arab

- | |
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Menu Profil

Menamplikan 10 ~ dats

© Tambah Prestasi

Fancaran
No |t Nama Kejuaraan Prestas] Yang Diperoleh Waktu Buat Tayang Komentar Aks]
I twmamen fulsal fuarz 1 2020-08-05 102256 | -L‘“I | [ oo | ' || e
4 S e e ard 0 Komeniar Ll Trafis Q Detall # Edit OHape E

Manampilkan 1sampai 2 darl 2 oata Segslammes - Benkutnys

Keterangan ico
1. Tayang: Unt
2. Komentar

gatur konten tampil (dihalaman depan website) atau tidak.

mengaktifkan tombol “Moderator” komentar pada konten,
nn langsung muncul. Melainkan harus disetujui admin terlebih
jui admin komentar akan muncul

komentar tidg
dahulu. Jika

ika tombol “Moderator” tidak diaktifkan, otomatis komentar akan
langsung
3. Aksi :
Mengatur komentar yang telah ada

lihat trafik pengunjung atau pembaca konten tersebut
gedit konten

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (18)
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6.1 Tentang Sekolah
6.1.1 Cara edit deskripsi sekolah

¥ m 8 5 7 w  sesscoredad of -

Tentang Jekainh] Vied dan M

iapan Sakalah durusan Frunzasi Sakalah

SMK 1 Schoolmedia : AN S

e

Desknps:

- Hame | B @ B a Ml @l - - SLERE M- o
(= - 5
y e - T N I tl | xie o B A% e m i

ntorman s Q
S EBR=D 06
S A- 1

1] | &
F A poaas T

Berhasil

Temang deknivh  Viglgan s Kepaks Seketan JUPUSE= Frestasi Sakoian

SMK 1 Schoolmedia il Tentang Sauctan Tpang 2
Cinlne ! HaEa Sekman bemasal 021 Banass Lalm vehpis siokh BCOME Sl mheln vaeg e st wal | .-' 6 °

Cara mengisi sejarah sekolah/tentang sekolah
. Masuk pada menu “Profil”

. Lalu ke submenu “Tentang Sekolah”

. Klik “Tambah”

. Isikan deskripsi tentang sekolah pada form yang telah muncul, Klik “Simpan”

. Pada kotak pemberitahuan berhasil, klik “OK”

. Jangan lupa geser icon tayang menjadi ON/berubah warna menjadi biru. Untuk
memilih deskripsi yang akan ditampilkan pada halaman depan website

oA WOWN —
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6.1.1 Cara edit deskripsi tentang se

Deskripsi sekolah akan di tampilkan pada he website, di menu “Profil”

9&! MK 1 Schoolmedia

£ onmcdng e mih ol comms

Erpala Seleclah
PR ]

Prestisi Seknlah

Lokasi SMK 1 Schoolmedia

6.1.2C menentukan posisi sekolah pada map/peta

W E A 5 2 #  smgeecomes gl -

€)scHooL

Lokas| Pada Maps

BDEQI Corelon

Maps sekolah akan disetting oleh teknisi dari Schoolmedia.
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6.2 Cara edit visi misi

¥ B A 5 Z A sedsnoohesakdgl -

FEpals Sekslan Jurusan Prasrrs Sanolan

& Tamsah
i Mz Tayan: [131]
SMK 1 Schoolmedia .
e [ Teravjudines Dan ) vren Centan Tarsmpd Blesgearamn kerraesn dan kplaknwman el .-:. °
LAnns AT peEriEaman ajamn agama.

El =

'; | :
-1

I

=

n

LR

Manjeci pusst pamibeed b gessrssl pang “kobch spiritesl denmapas avinlekhe

Il ©palan Visi

il
My
B A B mE ® M & Qe
8B I Q) 5 x5 ¥ E S A B Y-S -
L@ = n=8
Saym = Bomsl « | it = | Wit - A~ @-13d
5]
Liritiik i agzal visl Teasbul dBSMpUn 05O miv SEROIAN seDagE Bl

angEaT-samangst kemirsan dan iskeuargasn deam pamelsarae dannan Tengedepanian aialadanan

235 pe=prrivan |

Berhasil

Cara mengisi Visi Misi sekolah

1. Masuk pada menu “Profil”

2. Lalu ke submenu “Visi Misi”

3. Klik “Tambah”

4. Isikan deskrips Visi pada form yang telah muncul scrool ke bawah dan isi juga
kolom Misi, Klik “Simpan” jika sudah dilengkapi

5. Pada kotak pemberitahuan berhasil, klik “OK”

6. Jangan lupa geser icon tayang menjadi ON/berubah warna menjadi biru. Untuk
memilih deskripsi yang akan ditampilkan pada halaman depan website

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (21)
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6.2 Cara mengedit visi misi
*Cara Melihat tampilan Visi Misi yang telah diupdate adg

CMS Klik menu “Profil” lalu sub

9\" LMK 1 Schoolmodia

Hermnda = Profl = |ata = intormias = i = Oy = = Lainmya
= e ca——

Termang Schilih

> Prestasi Sekolah
Visi 30N

v
et EjuRren Eomba Lar
an perersii paryg “bndoh ypirdual dean mapan nislekbaa™ e " o

turnamen futsal
ek Masuadah v ﬂn
: L s evbusi. T L

Berita Sekolah
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6.3 Cara gedit sambutan ke

Teniang Selcdzh Wizl dan Misi

vala sekolah

SMK 1 Schoolmedia Mo 1L Wiints Kepass

(=

= Doeirmants @
frezice bar
fna Websr ¢

s 1oced Dok (I &

& Tha PL i =

Cara mengisi Sambutan Kepala Sekolah sekolah
. Masuk pada menu “Profil”
. Lalu ke submenu “Kepsek Sekolah”

. Klik icon “Pilih Foto” untuk mengupload foto Kepsek

. Jika semua sudah di lengkapi pilih “Simpan”
. Pada kotak pemberitahuan berhasil, klik “OK”

NO O A WN =

1 5 b
# Chask proem !
B Omiop Q
= Fous # ,
& Tesrlvads ¢ u i
Laptp

Wke e | o) L0 TETT Bl TR |

6 Berhasil

. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”

tog ype }gl'pcl:l

T
P Ene
| s 5
Ce= o

s

. Klik “Tambah”, lalu isi Nama Kepsek beserta Nomornya dan Sambutannya juga

Jangan lupa geser icon tayang menjadi ON/berubah warna menjadi biru. Untuk
memilih Sambutan Kepsek yang akan ditampilkan pada halaman depan website

Panduan CMS Schoolmedia versi 5.0.0
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4.3 Input Sambutan Kepala Sekolah

*Tampilan Sambutan Kepala Sekolah yang telah diupdg

uncul pada

halaman depan CMS klik menu “Profil” lalu 2pala Sekolah”

SN‘ SMK 1 Schoolmedia

Beranda = Profil = DatE = Inforrmesi = 5ts = Oplnd = = Lainirya
T (e G Tar RTINS

Sambutan Kepala Sekolah SMK 1 Schoolmedia

I . @ I
0l VAT palls

B TS AL
g i ATYA EngAN MmsngRaEs ( , ’
O MAmed, b, il

uitas skademics Sam masparsket umum dapes membenken on dan ok yag
ini febah dargist.
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Temang Sekolan  Wis gan Mel Megaia SsRelsh Jeruzan rreatasl bekolsy

Hama Jofusan Hatarangan

Dvouat Tlah Tayarg Aoceatar B

SMK 1 Schoolmedia

[ AP Ry e . ] '- ]
e

b=

sams Jurugan
Fartensasn
Berarny
Deskrigai
F - B | B @ E HEE - Qi F e
RTormraL Sl Dy 1 4 U 5 w x|z = Bl BB A B oW EE- e L
- Qg =50 a
K 0 o
12 al 1aitg f # A . 12
THFA Apdis| 1 = a-x
Image Properties »
5 Image Properties
Info Gambar | unggan gerrop *
Kirim ke Server Info Gambar Unggah
Choose File Ngfife chosen
Kirim ke Server
Kirim ke Server | Choase File |b?f'\ﬂ'or—of—business—administrat n-hospitality-management-42x jpg
Kirim ke Server
I B ¥

N

il o= o0

0 Ratal

Berhasil

Cara mengisi Jurusan/Peminatan

1. Masuk pada menu “Profil”

2. Dan sub Menu “Jurusan”

3. Klik icon “Tambah”

4. Isi nama jurusan pada form yang telah muncul, untuk menambah foto bisa klik
icon “Gambar”

5. Lalu kemenu “Unggah” dan klik icon ‘Choose File” pilih salah satu foto pada
penyimpanan pc anda

6. Jika sudah memilih foto klik “Kirim ke server”

7. Klik “OK” jika gambar sudah sesuai, lalu lengkapi deskripsi mengenai jurusan
8. Pilih “Simpan” lalu pada pemberitahuan berhasil klik “OK"”
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6.4 Cara menambah jurusan/peminatan

*Tampilan Jurusan Sekolah yang telah diinput akan mun
CMS klik menu “Profil” lalu sub

dlaman depan

5&* SMIK 1 Bchoolmedia

Canrecing paonks wih schael com

= Cepata Seknlndy

Prestasi Selmlah

Oplnl Guru

yalr b e disrgan pittesorti Busaran Ml e e n dasne .
epani gurd 1
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6.5 Cara menambah data
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yrestasi sekolah
¥ E A 5 2 & smeonedsd ol -

2

Teminng Sskesinh  Wist don M Mepaly Eskelsh Jhanissn Preutsyi Sakalan

Marmy KEjuarasn Prectas| Yang Dipsssish

Tamiah Prestas)

Takun Kejearaan

8
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- t_ 5| Brestani Yang Dpersiak | Peasgsai Hajuearaen
nformas| Osm Dnig sail it |
Tingla Hajuaraan Image Properties x
i e & o 5
EFA Baiikaz L= Info Gambar | Unggah |
Fata gan Keterangy® Erentay
B | B @B = B a Kirim ke Selnrer A/ . I -
Choose File | 32980-trofi-piala-dunia (1).jpg
B 4 U & M ow| T EF MW E s AN
EI_ (- R T Kirim ke Server
ol | Ens . b - | n A- B
Image Properiiss =
ria =ambar
URL

hitp itempsmi sehocimada 6SslomRpsomesmE FchooimedE v

Tedis albaraailf

Wsngatur uliwan garnkai
Lubar

Tl 6o

Locem ipeum delor 54 omel, conzscheiver edgiza

ey e
— Berhasil

Cara mengisi data prestasi sekolah

1. Masuk pada menu “Profil”

2. Dan sub Menu “Prestasi Sekolah”

3. Klik icon “Tambah Prestasi”

4. Lengkapi kolom Tahun, Nama, Prestasi dan Peringkat serta Tingkat Kejuaraan.
Untuk menambah foto bisa klik icon “Gambar”

5. Lalu ke menu “Unggah” dan klik icon ‘Choose File” pilih salah satu foto pada
penyimpanan pc anda

6. Jika sudah memilih foto klik “Kirim ke server”

7. Klik “OK” jika gambar sudah sesuai, lalu lengkapi deskripsi mengenai kejuaraan
8. Pilih “Simpan”

9. Pada pemberitahuan berhasil klik “OK”
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6.5 Cara menambah data prestasi sekolah

*Tampilan Prestasi Sekolah yang telah diinput akan mun

CMS klik menu “Profil” lalu submenu

dlaman depan

91 MK 1 Schookmedin

Beraridd = Prafil = [t = |ndai sl = Das = Chjudiv] = = Lakiwye
= Wil SNon O

Tentang Selnkaly
Winidan Mixi
Eepalo Seholshy

Jurusan
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s OE0 gur L
vim e d f
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7. Menu Data

€l) scHooL

Satprid Gury Siwa Lamnita

SMK 1 Schoolmedia

[ |

Coming Soon

TEFA Apilas L
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Menu Informasi

Mo |= ueclul Wakiu Tayang|Odomatis) i Cimium I IKLull-r_-nlE:l | I Als| !

1 Judul pergumuman kedua 2015-04-01 01.56:02 l—_—. °

= skl pen R kesmp <0} = Kiemeritar | Trafik G_D;ii & Edit BiHzpus e

3 Judul pengumiman parim 80401 01 BR:02 p_:. w °

Pandaftaran SHMEH 205 2020-07-28 16 13:53 :-_‘ °
Mznarmpadnn 1 sampar 4 gari 3 deta Betebomoye - Berfutrya

enu informasi
ngatur konten tampil (dihalaman depan website) atau tidak.

Keterangan ico
1. Status : Unt
2. Komentar
mengaktifkan tombol “Moderator” komentar , komentar tidak
ncul. Melainkan harus disetujui admin terlebih dahulu. Jika

ngedit konten
Menghapus konten
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8.1 Cara membua’r penaumuman
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Cara membuat pengumuman sekolah

1. Masuk pada menu “Informasi”

2. Lalu di pilih sub menu “Pengumuman”

3. Klik icon “Buat Pengumuman”, setelah muncul form Tambah Isi kolom Judul dan

atur tanggal dan waktu kapan pengumuman tersebut akan tayang.

4. Isi text pengumuman, Jika ingin menambahkan foto terlebih dahulu letakkan
kursor pada tempat dimana akan diletakkan gambar, lalu klik icon “Image”

. Setelah form Image Properties muncul klik “Upload” lalu klik “Browse”

. Pilih salah satu foto yang ingin disisipkan. Klik open jika sudah memilih foto.

o O
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8.1 Cara membuat pengumuman

Image Properties

Image Info Upload

Send ittothe Server

Browse... | images 7

| Send ittothe Server |

m Cancel

Wakiy Tapang
SI0-0r- B T
i Prmiggumasman
[ G

B J U B & 3

7. Selanjutnya klik “Send it to the server”

8. Klik “OK"

Judul pengumuman kedua

imegs Properties

mag et

URL

Iiftpa Nomsze kil ehdes se

Allernative Tealt

widih
IT4

Helght o
134

Bardar

Hipaca

Uplozaa

Frooimedia myldislonageicma s akolal

Prgyigw

Berhasil diupload

Prewtasl Sebolah

PV | (e [T L0V QR (R T e CeseriEha

Judul pengumuman keempat

Marna Kijusaan |k
Wabsapat_
: 3

M Dejuasuan 1B
BT

® amni

Marra Krpuaraan 1§
Pl

T omai

9. Saat pemberitahuan foto Berhasil di upload klik “Ok”
10. Kemudian klik “Simpan” jika pengumuman sudah lengkap.
* Untuk melihat hasil bisa dilihat pada haloman depan website di menu “Informasi”

dan sub menu “Peng

umuman”.
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8.2 Cara membuat agenda kegiatan
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Berhasil! ICIU 5 Simpan

=
Cara membuat Agenda Kegiatan sekolah
. Silakan masuk pada menu “Informasi”
. Lalu ke sub menu “Agenda Kegiatan”
. Klik tombol “Buat Agenda”
. Setelah form muncul isi Nama Agenda dan atur Waktu Agenda
. Lengkapi Keterangan Agenda, Jika sudah lengkap klik “Simpan”
. Klik Ok saat muncul pemberitahuan Berhasil
** Jika ingin menambahkan foto silakan klik Icon “Image”

oA WDN =
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8.2 Cara membuat agenda kegiatan

*Tampilan Agenda Kegiatan Sekolah yang telah diinp
halaman depan CMS di menu “Informasi” lalu

S‘J BMIK 1 Schookmodia
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8.3 Cara membuat jadwal pelajaran

PeAgurmumnen  Apetds Magisian Jasaal Pelajaran Jadwel Ukian  Bentrsburibuler Unauhan

Coming Soon
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8.4 Cara membuat jadwal ujian
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Coming Soon
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Pengamuman Agenoa Kegiatan Jaowal Pela@ran

8.5 Cara menambah ekstra kurikuler

Jadwal Wian  |Ekstra Kurlinser
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[ kskul ini biasanya menjadi musik pengiing pada sast upacara berlangsung. Para sicwa barlatih musik dengan menggunakan barbagai

mecam alat seperi - Bass. Pianika Bell, Senar, Kustron dan Simbal

body p

Simpan Close

Cara menambah Ekstra kurikuler sekolah

1. Silakan masuk pada menu “Informasi”

2. Lalu ke sub menu “Ekstra kurikuler”

3. Klik tombol “Tambah”

4. Setelah form muncul isi Nama Eskul dan Deskripsi Eskul
5. Jika sudah lengkap klik “Simpan”

** Jika ingin menambahkan foto silakan klik Icon “Image”
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8.5 Cara menambah ekstra kurikuler

*Untuk melihat hasil pada halaman depan website masuk u “Informasi”

*%

dan sub menu Ekstra kuri

SMK 1 Schoolmediss
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8.6 Cara Upload File Unduhan
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. Masuk pada menu “Informasi”

. Lalu seub menu “Unduhan”

. Untuk menambah upload file klik tombol “Tambah Unduhan”

. Setelah ada form muncul klik “Choose File”

5. Pilih salah satu file yang ingin di upload (disini saya memakai file format Pdf)
lalu klik “Open”

6.Lengkapi Nama Dokumen dan Deskripsi. Klik “Simpan”

7. Klik “OK” pada pemberitahuan berhasil.

A WwWbN =
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8.6 Cara Upload File Unduhan

Untuk melihat hasil file yang telah diupload, bisa dilihat g depan web

pada menu “Informasi” dan sub
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Menu OSIS

€) scHooL

Teitang 0411 Pangurus 0818 Ridang Megisar

SMK 1 S:-:hnnlmed!a P ' =
\
Wl S
Menu Osis
K £l &
Di menu O kita dapat menginput data mengenai organisasi OSIS yang
meliputi De si OSIS, Anggota OSIS maupun Bidang Kegiatan OSIS itu sendiri.
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9.1 Cara edit informasi tentanc
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1. Masuk pada menu “OSIS”

2. Lalu sub menu “Tentang OSIS”

**Di sini saya akan menambahkan contoh foto anggota OSIS, Jika tidak
menambahkan foto tidak masalah

3. Klik icon “Gambar”

4. Setelah form image properties muncul masuk ke menu “Unggah” lalu
“Choose File”

5. Pilih foto pada penyimpanan PC anda kemudian klik “Open”

6. Kemudian akan kembali ke form image properties, Klik “Kirim ke server”
7. Atur ukuran gambar dan klik “OK”

8. Lengkapi deskripsi mengenai OSIS lalu klik “Simpan”

9. Klik “OK” pada pemberitahuan Berhasil
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9.1 Cara edit informasi tentang OSIS
Untuk melihat hasil deskripsi OSIS yang telah diupdate ai et di halaman

depan web pada menu “OSIS” dan sub g
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nambah anggota OSIS
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Berhasil

1. Masuk pada menu “OSIS”

2. Lalu sub menu “Pengurus OSIS”
3. Klik icon “Tambah” untuk menambahkan anggota OSIS
4. Setelah form muncul lengkapi

" rawa B8 {drasonai

Janks Hada min

i BehopiMadia

IEIL AR TS 1

L)

B 19 F e s P manm o g < ey g b

data siswa yang menjadi anggota OSIS.
Username siswa diisi dengan username sosmed Schoolmedia yang akan
didapatkan siswa, setelah aktivasi akun. Untuk url Schoolmedia diisi dengan url
sosmed siswa di Schoolmedia.

5. Upload foto siswa dengan klik “Pilih Foto”
6. Pilih foto pada penyimpanan PC anda kemudian klik “Open”
7. Klik “Simpan”

8. Klik “OK” pada pemberitahuan Berhasil
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9.2 Cara menambah anggota OSIS

Daftar pengurus OSIS yang telah diupdate, bisa dilihat n depan web

pada menu “OSIS” dan sub menu
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9.3 Cara menambah kegiatan OSIS
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Berhasil

1. Masuk pada menu “OSIS”

2. Lalu sub menu “Bidang Kegiatan OSIS”

**Di sini saya akan menambahkan contoh foto bidang kegiatan OSIS, Jika tidak
menambahkan foto tidak masalah. Untuk upload gambar klik icon “Gambar”
ke server”

3. Lengkapi Nama dan _Deskripsi kegiatan. Klik “Simpan”
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9.3 Cara menambah kegiatan OSIS

Daftar pengurus OSIS yang telah diupdate, bisa dilihat
pada menu “OSIS” dan sub menu “Bi

h depan web
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10. Menu Opini
10.1 Cara membuat opini quru
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Cara input opini guru

1. Masuk pada menu “Opini”

2. Lalu sub menu “Guru”

3. Klik “Tambah”.Lengkapi judul opini, untuk memasukan gambar (bisa tidak) klik
icon “Gambar”

4. Saat form image properties masuk ke menu “Unggah” lalu klik “Choose File”
5. Pilih salah satu foto dari penyimpanan PC anda, setelah kembali ke image
properties klik “Kirim ke Server”

6. Atur ukuran gambaru lalu klik “OK”

7. Tambahkan teks opini lalu klik “Simpan”

8. Klik “OK” jika form berhasil muncul
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10.1 Cara membuat opini guru

Kumpulan opini guru, bisa dilihat di halaman depan wek u “Opini” dan

sub menu “Guru”
ﬂ SMK 1 Schoolmedis
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10.2 Cara membuat opini siswa
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Untuk input opini siswa

1. Masuk pada menu “Opini”

2. Lalu sub menu “Siswa”

**Untuk menambah foto klik icon “Gambar”

3. Lengkapi judul dan teks opini lalu klik “Simpan”
8. Klik “OK” jika form berhasil muncul

Untuk melihat tampilan kumpulan opini siswa ada pada halaman depan website di
menu Opini lalu sub menu Siswa
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Menu TEFA

Teaching factory (TEFA) adalah model pembelajare asis produk

(barang/jasa) melalui sinergi sekolah denge untuk

menghasilkan lulusan yang kompete gan kebutuhan

industri. Jadi menu ini hanyg K, yang mana di menu ini

dapat menginput datg A seperti data Kompetensi

Keahlian, GuruygF asilitas, DU/DI, Jobsheet, Jadwal Blok,

W Em A s 2 # seEteonenda -
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r = z Menu TEFA
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TEFA Aplikasi Link
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Cara input kompetensi keahlian

. Masuk pada menu “TEFA”

. Lalu sub menu “Kompetensi Keahlian”

. Klik “Tambah” lalu isi nama kompetensi keahlian

. Untuk menambah foto klik icon “Gambar”

. Ke menu “Unggah” dan “Choose File”

. Pilih foto kemudian klik “Open” dilanjut klik icon “Kirim Server”

o U WN —
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11.1 Cara menambah kompetensi keahli
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©

kapi teks jobsheet TEFA lalu klik “Simpan”
“OK" jika form berhasil muncul
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Untuk melihat tampilan Jobsheet TEFA ada pada halaman depan website di
menu Lainnya lalu TEFA dan Jobsheet
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11.2 Menu menambahkan guru pembimbj
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11.3 Cara menambah fasilitas TEFA
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Cara membuat album Foto fasilitas

1. Masuk pada menu “TEFA” lalu sub menu “Fasilitas”

2. Klik icon “Tambah”kemudian isi nama album

3. Klik “Tambah Foto” lalu Choose file” untuk upload gambar

4. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”, selanjutnya
lengkapi keterangan foto.

**Untuk menambah/upload gambar lagi ulangi langkah 3-4

5. Pilih salah satu foto untuk dijadikan cover album dengan klik tanda bulat di
pojok kiri atas salah satu foto

6. Isi deskripsi album lalu klik “Simpan”

7. Klik “Ok pada pemberitahuan berhasil
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.3 Cara menambah fasilitas TEFA
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Langkah selanjutnya adalah mengisi album

1. Masih di menu “TEFA” sub menu ““Fasilitas” .Klik icon “Foto” berwarna hijau
kemudian aka masuk pada halaman dalam album.

2. Klik “Tambah” lalu Choose file” untuk upload gambar

3. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”, selanjutnya
lengkapi keterangan foto.

**Untuk menambah/upload gambar lagi ulangi langkah 3-4

4. Lalu klik “Simpan”

5. Klik “Ok pada pemberitahuan berhasil.
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11.3 Cara menambah fasilitas TEFA

Untuk melihat tampilan album foto Fasilitas TEFA adag

website di menu Lainnya lalu TEEA
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) SCHOOL
670/(@05‘/}? pw//a with Sehool Comanities

) scrooL

@ m A 5 8 sEmEoEuE gl -

KOompetars: feanhon Buaru Fasimtas Jabzhesl Jagaal Siok Frodul Sartrikas

L Wara rnouEn Kewmngan Wanu Buar Tayan, AKEI
SMK 1 Schoolmedia ¥ ¥

s, 1 Smiiaad 1870 0700 v L . °

I F -
Dats " s
1 4] :.—-I Famrr g
I: TiFk Aplilas - - -
E E & ERE - i R
L - E E B E. = -
& E] ECEBE=0dO0=90 Berhasil

Beranda - SCSAL Profil = Clata - Idormasi - Drsis =

TEFA
Enmpaiens Eeahlian TERL -

PeliEra Brchustr
ol " i

Fasikins Apliknsi -

Link =
Folsheet
Lacharad Bk
h
PT Saudara Mas PT. IKAN MAS wuh 1 page
Produl

serrvifikas] wmRail

Indutri RPL -ﬁ,

Intuk melihat tampilan kumpulan DU/DI yang bekerjasama dengan sekolah ada

pada halaman depan website di
menu Lainnya lalu TEFA dan DU/DI

Cara memasukan mitra industri (DU/DI)

1. Di menu “TEFA” sub menu “DU/DI”

2. Pilih sub menu “DU/DI"” klik “Tambah”

3. Isi nama Mitra Industri beserta keterangannya
4. Lalu klik “Simpan”

5. Klik “Ok pada pemberitahuan berhasil.
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11.5 Cara menambah jobsheet TEFA
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Cara memperbarui jobsheet TEFA

1. Masuk pada menu “TEFA”

2. Lalu sub menu “Jobsheet”

**Untuk menambah foto klik icon “Gambar”

3. Lengkapi teks jobsheet TEFA lalu klik “Simpan”
4. Klik “OK" jika form berhasil muncul

Untuk melihat tampilan Jobsheet TEFA ada pada halaman depan website di

menu Lainnya lalu TEFA dan Jobsheet
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11.6 Cara menambah jadwal Blok TEFA
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. Masuk pada menu “TEFA” lalu sub menu “Jadwal Blok”

. Untuk menambah foto jadwal blok atau lainnya klik icon “Gambar”

. Setelah form muncul masuk ke menu “Unggah” lalu “Choose File”

. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”

. Klik icon “Kirim Server”

. Atur ukuran gambar dan klik “OK”

. Lengkapi texs jadwal blok TEFA lalu klik “Simpan”

. Klik “OK" jika form berhasil muncul
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.6 Cara menambah jadwal Blok TEFA
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Untuk melihat tampilan Jadwal Blok TEFA ada pada halg
menu Lainnya lalu TEFA dan Jag

Pon website di
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11.7 Cara menambah produk hasil siswa
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Data kumpulan produk hasil kreativitas siswa bisa dimasukan pada menu
“Produk”.Hal pertama yang di lakukan adalah membuat album foto produk

1. Masuk pada menu “TEFA” lalu sub menu “Produk”

2. Klik icon “Tambah Produk” kemudian isi nama produk

3. Klik “Tambah Foto” lalu Choose file” untuk upload gambar

4. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”, selanjutnya
lengkapi keterangan foto.

**Untuk menambah/upload gambar lagi ulangi langkah 3-4
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11.7 Cara menambah produk hasil siswa
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5. Pili ah satu foto untuk menjadi cover dari produk tersebut dengan klik salah
satu f ingga terdapat titik biru bulat.

6. Lengkapi deskripsi Album produk tersebut kemudian klik “Simpan”

7. OK"” pada pemberitahuan berhasil yang muncul.
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sroduk hasil siswa
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Langkah selanjutnya adalah mengisi album

1. Masih dimenu “TEFA” sub menu ““Fasilitas” .Klik icon “Foto” berwarna hijau
kemudian akan masuk pada halaman dalam album.

2. Klik “Tambah” lalu Choose file” untuk upload gambar

3. Pilih salah satu foto pada penyimpanan PC anda lalu klik “Open”, selanjutnya
lengkapi keterangan foto.

**Untuk menambah/upload gambar lagi ulangi langkah 3-4

4. Lalu klik “Simpan”

5. Klik “Ok pada pemberitahuan berhasil.
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11.7 Cara menambah produk hasil siswa
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11.8 Cara mengedit sertifikasi TEFA
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Data sertifikasi TEFA bisa di input pada menu “Sertifikasi” dengan cara;
1. Masuk pada menu “TEFA”

2. Lalu sub menu “Sertifikasi”

**Untuk menambah foto klik icon “Gambar”

3. Isi teks dan “Simpan”

4. Klik “OK"” pada pemberitahuan berhasil

Untuk melihat tampilan sertifikasi TEFA yang telah diperbarui ada pada halaman
depan website di menu “Lainnya” lalu “TEFA” dan “Sertifikasi”
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Pada menu aplikasi ini terdapat 17 Aplikasi yang
dengan website sekolah. Hanya dengan 1 ak
mengakses semua aplikasi. Aplikasi - ag
mendukung dan memudahkan pre
sekolah.
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1 di CMS website sekolah
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Tampilan menu aplikasi di halaman depan website sekolah
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Menu Link

Pada menu Link ini terdapat daftar semua link ya
sebelumnya.
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Cara menambahkan menu link :

1. Masuk pada menu “Pengaturan” lalu sub menu “Menu CMS”

2. Scroll paling bawah di baris Link, klik “Tambah Submenu”

3. Isi nama Sub menu, Jenis menu pilih “Link”, Lalu masukan alamat pada kolom
Slug. Klik “Simpan”

4. Klik “OK" pada pemberitahuan berhasil

Panduan CMS Schoolmediaversi5.00 (68)




) SCHOOL
670/(@05‘/}? pw//a with Sehool Comanities

14. Menu kontak
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tak bisa mengisi akun sosmed sekolah dengan cara
lamat pada kolom bergaris bawah lalu simpan.
ontak umum akan disettingkan oleh teknisi Schoolmedia.
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Informasi mengenai akun sosmed dan kontak umum akan ditampilkan
dibagian paling bawah halaman depan website sekolah
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